INSERCCION DE FIRMA ELECTRONICA EN FORMULARIOS
NOMINATIVOS

Junta de Andaucia

Consejeria de Fomento,
Articulacion del Territorio y Vivienda

Consorcio de Transporte Metropolitano
del Area de Jaén

AYUDA PARA FIRMAR DE FORMA ELECTRONICA LOS
FORMULARIOS NOMINATIVOS



FIRMA ELECTRONICA PDF
CON ADOBE READER

Este proceso requiere tener instalado en su dispositivo el programa Adobe Reader, una vez
descarado en su dispositivo vamos a explicar el proceso de firma.

Nos vamos a la pestafia HERAMIENTAS

VAMOS A LA PESTANA HERRAMIENTAS @
Y ABRIMOS LA HERRAMIENTA CERTIFICADOS

Y buscamos la opcion CERTIFICADOS en ella pinchamos se nos abre el documento y a
continunacion pulsamos la pestafia FIRMAR
DIGITALMENTE, una vez pulsada, empezamos

Firmar o certificar d digital y validar la
Cevﬁﬁc{m lose
L = T .. elproceso de firma digitalmente:

saldra un mensaje y una vez leido, tendra que sefialar donde quiere firmar.
PULSAMOS FIRMAR DIGITALMENTE
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L Fimargocument MARCAMOS EL AREA DONDE
Emitido por: AC FNMT Usuarios [ WFe: detoiies Teléfono
—
ROMERIZ GARCIA Frmado dgtaimente por
ROMERIZ GARCIA MARIA
MARiA o |
- 9935748/7H 23040 + 000’

Una vez realizados los anterior, nos sale el dialgo donde pulsaremos FIRMAR. Guardaremos el
documento firmado y nombramos el archivo (documento firmado digitalmente)

Ejemplo de como quedara su firma:



Viaria Romeriz Garcia e
CUALQUIERA PODRA VALIDAR
LA FIRMA HACIENDO CLICK SOBRE ELLA

ROMERIZ GARCIA Firmado dgtarmente por

ROMERIZ GARCIA MARIA

MARIA - 99357487H +
Fecha: 2018. 12. 19
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Ha terminados terminado el proceso y ya puedes adjuntar a nuestra pagina tu solicitud.

FIRMA ELECTRONICA PDF
CON VALIDE-REDSARA



Con este sistema previamente hay que meterse en la direccion www.valide.redsara.es una vez que
llegamos a la pagina hay que pulsar en REALIZAR FIRMA,

7 Contactar
S, - VAL'D‘ Bienvenido | Benvingut | Ongi etorri | Benvido | Welcome

A_ Validar Certificado 157 Preguntas Frecuentes
pones certificado emitid Consulta nuestras preguntas
3.0 LI e “ frecuentes si tienes alguna duda.
por cualquier entidad de servicio de certificacion
puedes o0 linée s £Qué significa VALIDe?
validez. £Qué servicios ofrece VALIDe?
Validar Certificado
¢Qué certificados son
reconocidos por la plataforma?
¢Cudles son los tipos de
: i 8 " . e certificados admitidos por las
“%.] Realizar Firma “ A Validar Firma Administraciones?

Firma un documento con tu DNI electronico o Consulta la validez de un docuinento firmado
cualquier otro certificado reconocido con las lectronicamente con multiples formatos y
miximas garantias de integridad y autenticidad ’ 5 o ;

: - Realizar fima

“S.| Realizar Firma Electrénica

Una firma digital es un conjunto de datos asociados i
firmante y la integridad del mensaje.

DESCARGAMOS E INSTALAMOS
ELPLUGIN-AUTOFIRMA-QUE CORRESPONADA
Para realizar una firma pulsa el botén “Firmar A NUESTRO S|S'|'EIA 0FEnA'"vo

guarda la firma.
N
Fimar |

9 Mo@emmulmw)

El cliente de firma (version Escritorio) es una aplicacion de firma que instalas en tu ordenador y
que te permite elegir el tipo de firma que quieres realizar para firmar directamente desde tu
ordenador sin necesidad de estar conectado a internet.

el siguiente paso es descargarnos e instalarnos el Plugin Autofirma que corresponda a nuestro
sistema operativo. Pulsamos el botén firmar y seleccionamos el documento.


http://www.valide.redsara.es/

¢Abrir AutoFirma?

\ \/ A l |né [ Abrir siempre este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

PULSAMOS EL'BOTON FIRMAR T Reanzar Firmar Erectronica |
Y SELECCIONAMOS EL DOCUMENTO

Contactar i

| Welcome

inte y |a integridad de! mensaje.

ara realizar una firma pulsa el botén "Firmar” y selecciona el documento, A ¢
»rda la firma.

———

Una vez seleccionado el documento, seleccionaremos el certificado digital de nuestro dispositivo

Realizar Firma Electrénica

Una firma digital es un conjunto de datos asociados a un mensaje que permite asegurar la identidad de
firmante y la integndad del mensaje.

Va

Para realizar una firma pulsa el botén "Firmar” y selecciona el documento. A continuacidn
guarda la firma

m Guardar Firma

U Fichero firmado correctamente

pulsaremos guardar firma y guardaremos nuestro documento con la extension Pdf en nuestro
ordenador. Y habremos firmado nuestro documento listo para adjuntarlo a la pagina del Consorcio.

1 Paso 1 2 Paso?2 [ 3EZEERNR 4 Paso 4

A continuacion en el paso 3, tenemos que adjuntar la documentacion que previamente hemos
nombrado en ficheros independientes, localizados y guardados en el dispositivo ordenadamente.

Gracias por utilizar el Transporte Publico



